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Poznan, dnia 10.02. 2017 r.

Nr: KSZP-2003-2/17/ZP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi ogtoszenia o zamdwieniu w rozumieniu ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 ze zm.).

Podstawa prawna: art. 138g pkt. 1 ust.1) i art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

I.  ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoby do kontaktu:

W zakresie procedury: Bartosz Pitak, Sekcja Zaméwiern Publicznych, tel. 61 835 52 32,
rzp@awf.poznan.pl;

W zakresie przedmiotu zamdwienia: dr Katarzyna Majchrzak, tel. 61 835 53 45,
kmajchrzak@awf.poznan.pl;

II. NAZWA | NUMER PROJEKTU

Zamowienie udzielane jest w ramach projektu ,,STREFA ROZWOJU KOMPETENCII:
nowoczesny program przygotowywania studentéw Wydziatu Turystyki i Rekreacji
AWF w Poznaniu do wejscia na rynek pracy” - POWR.03.01.00-00-K192/16,
wspotfinasowanego ze S$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Programu Operacyjnego WIEDZA EDUKACIJA

ROZWO!

lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie trzech (3) warsztatéw dla studentow
Wydziatu Turystyki i Rekreacji AWF w Poznaniu przygotowujgcych do wejscia na
rynek pracy.

Zamowienie zostato podzielone na trzy (3) czesci:

Czes$¢ nr 1 — Zajecia warsztatowe ZW1

Czes$¢ nr 2 — Zajecia warsztatowe ZW2

Czes$é nr 3 — Zajecia warsztatowe ZW3

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng (1) lub wiecej czesci zamdwienia.

2. Kazda ze wskazanych czesci zamdwienia sktada sie z dwdch cykléw szkoleniowych.

3. Zamawiajgcy zapewnia wykonawcy zaplecze techniczne do realizacji zamdwienia, tzn.
sale dydaktyczne z wyposazeniem oraz zuzywalne materiaty dydaktyczne (markery,
pisaki, dtugopisy itp.)

4. W ramach realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia:

e Listy obecnosci z zajeé;
e dziennika z zajeé, ktéry stanowi podstawe do ztozenia sprawozdania

koncowego oraz innych dokumentdw zwigzanych z realizacjg ustugi (np.
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ankietyzacja na koniec kursu, monitoring zdjeciowy) zgodnie ze wzorami
dostarczonymi przez Zamawiajgcego

e ewidencji godzin pracy w miesigcu;

e udostepnienia materiatdw szkoleniowych w wersji on-line;

e przeprowadzenie testu potwierdzajgcego zdobycie przez uczestnikow
okreslonych kompetencji i wydanie na tej podstawie odpowiedniego
dokumentu (certyfikatu).

. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego oraz we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Kody CPV zamdwienia: 8050000-9

TERMINY

. Termin ztozenia ofert: 20 lutego 2017r., do godz. 09:00.
. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 20 lutego 2017 r. o godz. 10:00 w budynku

Rektoratu, pok. 115.

. Termin realizacji zaméwienia: dla kazdej z czesci zamdwienia:

Cykl 1: luty 2017 r. do marzec 2017 r.,
Cykl 2: luty 2018 r. do marzec 2018 r.

. Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu skfadania ofert.

. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium nr 1: ,cena oferty” - 75%
Kryterium nr 2: ,doswiadczenie treneréw” — 25%

. Oferty beda oceniane punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym o

ocenianym ofertom przyznawane sg punkty za powyisze kryteria wedtug nizej
okreslonych zasad:

Poszczegblnym kryteriom nadaje sie wartosci punktowe w granicach:

Kryterium ,,cena oferty” od 0 do 75 punktéw;

Kryterium , doswiadczenie trenerow” od 0 do 25 punktdw.

Kryterium nr 1: cena oferty
Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,cena oferty” przyjmujac za podstawe
wyliczenia najnizszg cene ofertowg i przypisujac jej 75 punktéw. Zamawiajacy przyzna
pozostatym ofertom punkty wg nastepujacego wzoru:

cena najtanszej oferty
Liczba punktéw w kryterium nr 1 = x75

cena badanej oferty
Kryterium nr 2: doswiadczenie treneréw
W tym kryterium zamawiajgcy oceni doswiadczenie trenerdw, przyznajac 25 punktow
tej ofercie, ktéra zawiera najwiekszg liczbe godzin szkoleniowych z zakresu rozwijania
kompetencji miekkich, zrealizowanych tacznie przez treneréw wskazanych
w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego w ostatnich dwoéch (2) latach przed
uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy przyzna pozostatym ofertom punkty
wedtug nastepujgcego wzoru:
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Liczba godzin szkoleniowych w ofercie badanej
Liczba punktéow w kryterium nr 2 = x 25
Najwieksza liczba godzin szkoleniowych

5. Oferty zostang ocenione z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Punkty
uzyskane przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenia zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) Wykonat — w okresie ostatnich dwdch (2) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie — co najmniej czterech (4) 25 godzinnych kazide lub dtuzszych
warsztatow/szkolen w zakresie rozwijania kompetencji miekkich w tematyce
okreslonej przez zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Oceny spetniania tego warunku zamawiajgcy dokona na podstawie dokumentu
sporzagdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, wg
reguty: spetnia/nie spetnia.

2) Dysponuje lub wykaze gotowos¢ do dysponowania trenerem posiadajgcym
wyksztatcenie wyzsze lub adekwatne certyfikaty, ktéry w okresie ostatnich
dwéch (2) lat przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzit co
najmniej 100 godzin szkoleniowych w zakresie rozwijania kompetencji
miekkich w tematyce okres$lonej przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu
zamowienia. W przypadku sktadania oferty na trzy (3) zajecia warsztatowe
jednoczesnie, Wykonawca dysponuje co najmniej trzema niezaleznymi
trenerami.

Oceny spetfniania tego warunku zamawiajgcy dokona na podstawie dokumentu
sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego, wg
reguty: spetnia/nie spetnia.

VIl. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Wykaz ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3. Wykaz oséb zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu wykonawcy —
jezeli oferta zostata podpisana przez petnomocnika.

Uwaga!

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. Od 1 do 4 muszg by¢ podpisane przez osobe, albo

osoby upowaznione do sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu wykonawcy.

Petnomocnictwo musi byé ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczone] za

zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
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VIIl.  SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” —
zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia,
jakie Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ( w tym w zaftaczniku nr 1 -
szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia), w tym miedzy innymi koszty
zakwaterowania, pobytu i przejazdéw trenera.

3. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

4. Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad
arytmetyki.

IX.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce:
1) ktéry nie uzupetnit wymaganych dokumentéw lub nie ztozyt wyjasnien w
odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego;
2) ktoéry nie potwierdzit spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

X.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdorg zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, chyba ze moze zwiekszy¢ te kwote
do wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty;

2) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

3) Postepowanie obarczone jest wada, ktérej nie moina usungé,
uniemozliwiajacg zwarcie umowy;

4) Woystgpity okolicznos$ci uniemozliwiajgce wybdr oferty najkorzystniejszej.

Xl.  FORMA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w jednej z dwdch form, zgodnie z wyborem wykonawcy:
1) Korespondencyjnie (poczta, kurier) na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im.
E. Piaseckiego w Poznaniu, ul. Krélowe] Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, Sekcja
Zamowien Publicznych, pok. 115 budynek Rektoratu;

2) Osobiscie w siedzibie zamawiajgcego, Sekcja Zamodwien Publicznych (adres jw.)

XIll.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED
ZAWARCIEM UMOWY

‘ Nie dotyczy ‘

Xll. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 — Wykaz osoéb

Zatgcznik nr 5 - Formularz ofertowy




